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Com a publicacao da sua Carta de Servicos ao Cidadao, o Tribunal de Contas do Distrito Federal -
TCDF almeja dar mais visibilidade e transparéncia as suas acdes, permitindo que a populacao exerca
o controle social e contribua para a melhoria da gestao publica.

Este documento foi elaborado seguindo o que dispde a Lei n° 13.460, de 27 de junho de 2017,
indicando os servicos oferecidos por esta Corte, 0s meios de acesso a eles e o padrdo de qualidade
que orienta o atendimento aos diversos publicos da instituicao.

Com isso, o Tribunal busca também o aprimoramento constante da sua atuacao, do padrao de
desempenho, da satisfacdo do cidadao e, consequentemente, a exceléncia no cumprimento de sua
missao institucional.



Instalado em 15 de setembro de 1960, o Tribunal de Contas do Distrito Federal
— TCDF é 6rgao de controle externo, nos termos da Constituicdo Federal, da Lei
Organica do Distrito Federal e da Lei Complementar n° 1, de 9 de maio de 1994. Ele
é responsavel pela fiscalizacao contébil, financeira, orcamentadria e patrimonial dos
orgaos e entidades da Administracdo Publica Distrital, assegurando a observancia
dos principios da legalidade, legitimidade, economicidade e eficiéncia.

O TCDF é composto por sete Conselheiros e tem sede no Distrito Federal. Como
as demais TCs do pais, o Tribunal é vinculado ao Poder Legislativo no exercicio do
controle externo, porém ele ndo é subordinado a nenhum dos trés poderes, tendo
autonomia para exercer sua missao institucional.

B

Cabe ao TCDF: apreciar as contas anuais do governador do Distrito Federal,
emitindo parecer para o julgamento na Camara Legislativa; julgar as contas dos
administradores e demais responsaveis por dinheiro, bens e valores publicos
no ambito do DF; analisar licitagdes e contratos conforme valor de alcada;
conferir a legalidade dos atos de admissao de pessoal (concursos publicos e
outras contratacdes) e da concessdo de aposentadorias, reformas e pensdes
dos servidores do Governo do Distrito Federal; e avaliar a execucao das metas
estabelecidas no plano plurianual, nas diretrizes orcamentarias e no orcamento
anual do Distrito Federal.

O Tribunal também recebe denuncias de irregularidades ou ilegalidades;
realiza auditorias, inspec¢des e outras fiscalizacdes em todas as unidades
administrativas dos Poderes Executivo e Legislativo e zela pela boa aplicacao
de recursos publicos repassados ou recebidos pelo Distrito Federal.

OTCDF atua nas mais diversas areas de interesse da sociedade, como educacao,
saude, transporte, tecnologia, obras publicas etc. Quando sdao comprovadas
irregularidades no uso de recursos publicos, o Tribunal aplica penalidades
previstas em Lei e pode determinar o ressarcimento dos valores aos cofres

publicos.




O TCDF possui trés prédios, localizados em Brasilia-DF. No Edificio Sede, estdo
o Plenario, o Memorial e os gabinetes dos Conselheiros e dos Procuradores do
Ministério Publico junto ao TCDF. No Edificio Anexo, funcionam as secretarias de
controle externo, o servico de Protocolo, a Ouvidoria, a Sala de Atendimento ao
Publico, as unidades administrativas e os servicos de apoio. O Edificio Biblioteca
fica entre a Sede e o Anexo. Ja no Edificio Garagem, funcionam a Escola de
Contas Publicas do TCDF e o Laboratério de Asfalto do TCDF. Para acessar as
instalagdes do Tribunal, é necessério apresentar documento de identidade com
foto nas respectivas recepcoes.

Edificios Sede, Anexo e Biblioteca

Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva (ao lado do Palacio do Buriti).
CEP 70075-901 - Brasilia, DF.

PABX: (61) 3314-2110.

Edificio Garagem - Escola de Contas e Laboratodrios de Asfalto

Setor de Garagens Oficiais Norte — SGON, Quadra 1, Area Especial, Lote 226.
CEP 70610-610 - Brasilia-DF.

Telefone: (61) 3314-2900.

Horarios de funcionamento

- Expediente geral: em dias Uteis, das 12h as 19h.

- Servico de Protocolo: em dias Uteis, das 12h as 19h.

- Ouvidoria: em dias Uteis, das 12h as 19h.

- Sala de Atendimento ao Publico: em dias Uteis, das 12h as 19h.
- Biblioteca: em dias Uteis, das 12h as 19h.

As Sessoes Plenarias, exceto as reservadas, sao abertas ao publico e
ocorrem as tercas e quintas-feiras a partir das 15h.

TCDF na Internet

@D www.tc.df.gov.br

[} @TribunaldeContasdoDF

v @TCDFoficial

@ Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF




Missao
Gerar beneficios para a sociedade por meio do aperfeicoamento e controle
da gestao dos recursos publicos do DF.

Visao
Ser reconhecido por sua atuacdo tempestiva, preventiva, orientadora e
transparente no exercicio do controle externo, com énfase na avaliacdo dos
resultados da gestdo publica do Distrito Federal e no fomento do controle
social.

Valores
Compromisso com a legalidade, a transparéncia, a ética, a eficiéncia e a
qualidade.

Compromissos e objetivos do TCDF
1) Resultado - Aprimorar os servicos prestados a sociedade e contribuir
para o aperfeicoamento da gestao dos érgaos fiscalizados.
2) Efetividade da atuacao - Priorizar e orientar as acdes de controle
externo por relevancia, risco e materialidade; intensificar medidas
preventivas e orientadoras e acdes de controle concomitante; garantir
agilidade processual e efetividade dos instrumentos de controle.
3) Visibilidade e transparéncia — Aprimorar a comunicacdo com a
sociedade, estimular o controle social e promover a transparéncia dos
atos de controle e de gestao.
4) Relacionamento - Intensificar o intercambio com outros érgaos de
fiscalizacdo e controle para compartilhar melhores praticas, dados e
informacodes, além de fortalecer a relagdo com os drgaos jurisdicionados.

(Fonte: Planejamento Estratégico do TCDF, 2016-2019)




OUVIDORIA
A Ouvidoria é o principal canal de comunicacdo direta entre o publico e o Tribunal e atua no
cumprimento da Lei de Acesso a Informacao - LAl (Lei n® 12.527/11) no TCDF.

- Funcionamento: em dias Uteis, das 12h as 19h.

- Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, 4° Andar.

- Atendimento telefonico: 0800-6481811 / (61) 3314-2745 / 3314-2968 / 3314-2929 / 3314-2970 /
3314-2800.

- Correspondéncia: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, 4° Andar; CEP 70075-901 -
Brasilia/DF.

- E-mail: ouvidoria@tc.df.gov.br.

- Internet: https://ouvidoria.tc.df.gov.br.

SERVICO DE PROTOCOLO

O Servico de Protocolo é responsavel por receber documentos e processos no TCDF e realizar o
registro, a classificacdo, o controle e o encaminhamento aos setores competentes. Cabe ao Protocolo
fornecer ao cidaddo informacgdes basicas sobre processos e documentos em tramite no Tribunal. A
unidade também é responsavel pela gestdo do Memorial do TCDF, que é aberto a visitagdo publica.

- Funcionamento: em dias Uteis, das 12h as 19h.

- Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, Térreo.

- Atendimento telefonico: (61) 3314-2114 /3314-2116 /3314-2683 / 3314-2925.

- Correspondéncia: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, Térreo, Brasilia-DF, CEP 70075-
901.

- E-mail: seprod@tc.df.gov.br.

SALA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO

A Sala de Atendimento ao Publico é responsével pelo fornecimento de informacdes, presencialmente
ou por telefone, sobre processos de controle externo em tramitacdo no TCDF, concessao de vista e
de copia dos autos.

- Funcionamento: em dias Uteis, das 12h as 19h.
- Atendimento telefonico: (61) 3314-2220/3314-2104 / 3314-2432.
- Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, Térreo.




SERVICOS DO TCDF
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COMO REGISTRAR MANIFESTACOES E
PEDIDOS DE ACESSO A INFORMACAOQ
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DENUNCIA

Descricao do servico

Recebimento, pelo TCDF, de comunicagao sobre irregularidade ocorrida na Administracao Publica
distrital ou atos ilegais praticados por agentes publicos distritais, que tenham relacao com o uso de
recursos publicos e outras atividades desenvolvidas e fiscalizadas pelo Tribunal.

Quem pode denunciar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Unidades responsaveis pelo servico
Ouvidoria e Servigo de Protocolo.

Requisitos

- Nome legivel do denunciante, sua qualificacdo e endereco.

- Ser redigida em linguagem clara e objetiva.

- Estar acompanhada de indicio da irregularidade ou da ilegalidade denunciada.
- Fornecer dados de contato, caso o denunciante queira receber resposta.

Observagoes

- A identidade do autor da denuncia serd mantida sob sigilo pelo TCDF.

- Denuncias anonimas, em regra, ndo geram processos especificos, mas o Tribunal podera valer-se
das informacgdes nela contidas quando da realizacdo de fiscalizagdes futuras. O autor de denuncia
andnima ndo recebera informacgdes sobre a denuncia apresentada.

Como acessar o servigo:

- Por telefone: Ouvidoria - 0800-6481811 / (61) 3314-2745 / 3314-2968 / 3314-2929 / 3314-2970 /
3314-2800; Protocolo — (61) 3314-2114/3314-2116 / 3314-2683 / 3314-2925.

- Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Edificio Anexo — Brasilia/DF.

- Por e-mail: ouvidoria@tc.df.gov.br.

- Por correspondéncia:

A/C Ouvidoria ou Protocolo.

Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo.

CEP 70075-9010 - Brasilia/DF.

Horarios de atendimento ao publico
Ouvidoria: em dias uteis, das 12h as 19h.
SEPROD: em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazo
A Ouvidoria confirmara o recebimento da denuncia, em até dois dias Uteis, por e-mail, desde que o
denunciante se identifique.




PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Descricao do servico
Fornecimento de informacdes produzidas e armazenadas pelo TCDF, segundo o disposto na Lei de
Acesso a Informacéo.

Unidade responsavel
Ouvidoria.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos
Nome completo do interessado, nimero do CPF, meio de contato e especificacdo, de forma clara e
objetiva, da informacao solicitadas.

Como acessar o servigo:

- Por telefone: 0800-6481811/(61) 3314-2745 / 3314-2968 / 3314-2929 / 3314-2970/ 3314-2800.

- Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, 4° andar, Ouvidoria.

- Por e-mail: ouvidoria@ tc.df.gov.br.

- Por correspondéncia: Praca do Buriti, Paldcio Costa e Silva, Ed. Anexo, 4° andar; CEP 70075-9010 -
Brasilia/DF.

Horario de atendimento ao publico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos

Se a informacdo solicitada estiver disponivel, o acesso serd imediato. Caso ndo seja possivel o
acesso imediato, o prazo para resposta sera de até 20 dias, prorrogaveis por mais 10 dias, mediante
justificativa encaminhada ao interessado antes do término do prazo inicial.

Custos

Nao ha. Porém, caso o interessado necessite que a resposta venha acompanhada de documentagao
comprobatoéria fornecida pelo Tribunal, respondera pelo ressarcimento dos custos de reproducao,
exceto no caso de insuficiéncia econdmica declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de
29.08.1983.



ELOGIO, RECLAMACAO, SUGESTAO OU SOLICITACAO

Descricao do servico
Recebimento de elogio, reclamacao, solicitacdo e sugestéo, afetas aos servicos e atos de gestdo do
TCDF e dos 6rgaos sob sua jurisdigao.

Unidade responsavel
Ouvidoria.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos
Nome completo, nimero do CPF e meios de contato, caso o interessado queira receber resposta.

Como acessar o servigo

- Por telefone: 0800-6481811/ (61) 3314-2745/ 3314-2968 / 3314-2929 / 3314-2970/ 3314-2800.

- Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, 4° andar, Ouvidoria.

- Pela Internet: pelo endereco eletrénico https://ouvidoria.tc.df.gov.br/ ou pelo e-mail ouvidoria@
tc.df.gov.br

- Por correspondéncia: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, 4° andar; CEP 70075-901,
Brasilia/DF

Horario de atendimento ao publico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos

A Ouvidoria confirmara o recebimento da manifestacdo do cidadao em até dois dias Uteis, por e-mail.
A resposta a demanda sera enviada ao interessado em até 30 dias corridos, prorrogaveis por igual
periodo.
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'INFORMACOES BASICAS SOBRE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Descricao do servico
Fornecimento de dados sobre registro, classificacdo e encaminhamento de documentos e processos
em tramitacao no TCDF.

Unidade responsavel
Servico de Protocolo. Para consulta virtual, veja pagina 15.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos
Se o documento ou o processo forem sigilosos, o interessado deve ser parte no processo e apresentar
documento de identificacéo.

Como acessar o servico
- Por telefone: (61) 3314-2114/3314-2116 / 3314-2683 / 3314-2925.
- Atendimento presencial: Protocolo - Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, Térreo.

Horario de atendimento ao ptiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos
Atendimento imediato.




INFORMACOES, PEDIDOS DE VISTA E COPIA DE PROCESSOS DO TCDF

Descricao do servico
Fornecimento de informacdes sobre processos de controle externo em tramitacao no TCDF, consulta
aos autos, concessao de vista e copia dos autos.

Unidade responsavel
Sala de Atendimento ao Publico.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos
Apresentacao de documento de identidade oficial valido com foto.

Como acessar o servi¢o

- Por telefone: (61) 3314-2220/3314-2104 / 3314-2432.

- Atendimento presencial: Sala de Atendimento ao Publico - Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva,
Ed. Anexo, Térreo.

Horario de atendimento ao publico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos: atendimento imediato. O prazo para a entrega das copias solicitadas dependera da
quantidade de folhas a serem fotocopiadas e do volume de servicos na Reprografia do Tribunal.

Custos: as copias serao cobradas por meio de Documento de Arrecadacgao Avulso — DAR da Secretaria
de Estado de Fazenda do DF. Autenticacdes de documentos produzidos ou custodeados pelo TCDF
sao gratuitas.



CONSULTA EACOMPANHAMENTO VIRTUAL DE PROCESSOS

Descricao do servico
Pesquisade processos e documentos no site doTCDF eacompanhamento automatico deandamentos
processuais.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar
Pelo site do TCDF, no endereco www.tc.df.gov.br.

1) Por meio do botao Consulta Processual, no site do TCDF, o interessado consegue localizar
qualquer processo ou documento publico produzido ou recebido pelo Tribunal de Contas do
Distrito Federal e que tenha sido cadastrado no sistema de processo eletrénico e-TCDF.

Os tipos de consulta oferecidos séo:

- Consulta Rapida: oferece pesquisa por nimero de processo no TCDF, decisao do TCDF, nUmero
de processo no GDF e nimero do e-doc, bem como acesso a pauta do Plenario e as Atas de
Sessoes Plenarias;

- Consulta Processo: oferece pesquisa por nome do interessado, érgao jurisdicionado, assunto
e fase processual;

- Consulta Documento: oferece pesquisa por nimero, ano, nimero no 6rgao de origem e tipo;

2) Por meio do botao Busca TCDF, é possivel acessar processos e documentos publicos
disponiveis no sistema e-TCDF por pesquisa textual, inserindo termos e palavras-chave.

3) Sistema TCDF Push - Uma vez localizado o processo de interesse no sistema, o usuario pode
receber, por e-mail, informagdes sobre o seu andamento. Nesse caso, é necessario cadastrar-se
TCDF Push e informar os processos de interesse. Para acessar o sistema, basta entrar no site
oficial do TCDF (www.tc.df.gov.br), clicar na aba Consultas e Servicos no menu principal e em
TCDFPush. O link para acesso direto ao sistema é https://www.tc.df.gov.br/4-consultas/tcdfpush/



ACESSO AS SESSOES PLENARIAS

As Sessbes Plenarias, exceto as reservadas, sao abertas ao publico e ocorrem as tercas e quintas-
feiras a partir das 15h, no Plenéario do TCDF.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa.

Requisitos
Apresentar documento de identificacdo valido com foto na recep¢do do Tribunal.

ACESSO A PAUTA DO PLENARIO E AS ATAS DAS SESSOES

As pautas, bem como as Atas das Sessoes Plendrias, podem ser consultadas no site do TCDF, por meio
do botdo Consulta Processual, no subitem Consulta Rapida. Elas também sdo publicadas no Diario
Oficial do Distrito Federal.
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CONSULTA A JURISPRUDENCIA

Descricao do servico

Publicacéo, no site do TCDF, de informacdes sobre o posicionamento do Tribunal relativo a matérias
de sua competéncia, bem como o entendimento de outros 6rgdos e entidades cujas manifestacoes
sao relevantes para o exercicio do Controle Externo.

Unidade responsavel
Servico de Jurisprudéncia - SEJUR.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar

No site do TCDF (www.tc.df.gov.br), o usuario encontra, no menu a direita, um botdo de acesso
rapido a Jurisprudéncia do TCDF, onde estao disponiveis as seguintes informacdes, organizadas por
categoria.

1) Boletins Informativos

- Decisoes TCDF: apresentam um extrato do posicionamento do Tribunal sobre matérias de
sua competéncia. As decisdes sao selecionadas segundo critérios de relevancia, ineditismo ou
controvérsia.

- Decisoes TCDF por Temas: reinem os informativos “Decisdes TCDF” publicados no ano
anterior, por temas especificos, tais como: Contas, Financas Publicas, Licitacbes e Contratos,
Pessoal e Processual.

- Decisoes Judiciais: boletins produzidos a partir dos informativos dos tribunais, destinam-se a
facilitar o acesso e o acompanhamento dos julgados proferidos pelo Supremo Tribunal Federal
(STF), Superior Tribunal de Justica (STJ), Tribunal Superior do Trabalho (TST) e Tribunal de Justica
do Distrito Federal e Territérios (TJDFT), cujos posicionamentos possuem relevancia para a
atuacao do TCDF.

- Inovacoes Legislativas: sdo informativos elaborados para divulgar as normas distritais e
federais que possuem relevancia para a atuacdo do TCDF.

2) Decisoes de Carater Normativo

- Decisoes em Sede de Consulta: sédo decisdes proferidas em resposta as consultas formuladas
ao TCDF, que possuem carater normativo e consistem em prejulgamento da tese, mas nao do
fato ou caso concreto. Sdo de observancia obrigatdria por todos os érgaos/entidades do Distrito
Federal, exceto quando a matéria for aplicavel apenas ao consulente.

- Entendimentos Firmados: sao as deliberacdes ndo proferidas em sede de Consulta em que o
Tribunal decide firmar entendimento sobre matérias discutidas nos autos.

- Decisoes Normativas: sdo as deliberacées em que o Tribunal fixa critérios ou orientacdes, mas
que nao justificam a expedicao de instrucao normativa.

Observacao: As decisdes estao reunidas em ordem cronolégica e também por temas e
subtemas, tais como: Contas, Licitacdes e Contratos, Pessoal e Processual.




3) Sumulas

Neste espaco, sao disponibilizadas, em ordem cronolégica e agrupadas por temas e subtemas, as
Sumulas do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), do Tribunal de Contas da Uniao (TCU),
do Supremo Tribunal Federal (STF), do Superior Tribunal de Justica (STJ), do Tribunal Superior do
Trabalho (TST) e do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios (TJDFT) que possuam
relacdo direta com as atividades do Controle Externo. No menu relativo ao STF, também foram
inseridas as teses com repercussao geral de interesse do Controle Externo.

4) Legislacao Anotada

Apresenta a visdo do Tribunal sobre os seguintes atos normativos: Regime Juridico dos Servidores
Publicos do Distrito Federal (Lei Complementar distrital n°s 840/2011), Regime Préprio de
Previdéncia Social dos Servidores do Distrito Federal (Lei Complementar distrital n° 769/2008),
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000) e a Lei de Licitacdes e Contratos
(Lei n° 8.666/1993).

Foram inseridas decisdes correspondentes aos assuntos tratados em cada artigo, paragrafo,
inciso ou alinea dos textos legais citados. Em alguns casos, para facilitar o entendimento da
manifestacao do TCDF, foram reproduzidas partes de relatério/voto do Conselheiro, parecer do
Ministério Publico junto ao Tribunal e informacao da Unidade Técnica.

Também foram acrescentados acérdaos selecionados do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e dos Territérios (TJDFT) nas Leis Complementares n°s 840/2011 e 769/2008. Na Lei de
Responsabilidade Fiscal, foram incluidos acérdaos do STF, e do STJ relacionados a matéria. Na Lei
de Licitacdes e Contratos, apenas os entendimentos do TCDF.

5) Acérdaos de Julgamento de Contas

Este espaco apresentaacérdaos, separados por érgao jurisdicionado, decorrentes do julgamento
de contasanuais ou especiais pelairregularidade ou pelaregularidade comressalvas. Os acérdaos
estdo organizados por ano de julgamento e ndo pelo ano das contas. Os jurisdicionados (6rgaos,
entidades, fundos etc.) sdo apresentados pelas suas denominacdes atuais.



SOLICITACAO DE PESQUISA DE JURISPRUDENCIA

Descricao do servico
Fornecimento de informacgdes sobre jurisprudéncia do TCDF, organizadas segundo a solicitacao do
usudrio.

Unidade responsavel
Servico de Jurisprudéncia - SEJUR.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Observagoes

Este servico ndo é destinado a fornecer:

- assisténcia ou consultoria juridicas (resolucao de casos concretos);
- doutrina e/ou textos de leis;

- acompanhamento processual;

- decisdes de outros tribunais;

- informacdes estatisticas.

Como acessar o servigo

- Por telefone: (61) 3314-2259/3314-2593.

- Atendimento presencial: Servico de Jurisprudéncia - SEJUR - Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva,
Ed. Biblioteca.

- Pela internet: no endereco eletronico http://jurisprudencia.tc.df.gov.or ou por e-mail
(jurisprudencia@tc.df.gov.br).

Horario de atendimento ao publico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos
As solicitacdes de pesquisa serdao atendidas em até 7 (sete) dias Uteis, de acordo com a ordem de
requisigao.
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COMO ACESSAR INFORMACOES
SOBRE 0 CONTROLE EXTERNO

Descricao do servico
Divulgacao das fiscalizacbes realizadas pelo TCDF, tais como auditorias, inspe¢des, apreciacdao de
contas publicas e contas de governo.

Unidades responsaveis
Secretarias de Controle Externo.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar
No site do TCDF (www.tc.df.gov.br), basta localizar a aba Controle Externo e clicar no subitem que
deseja consultar. As informagdes estdo reunidas e organizadas da seguinte forma:

- Contas de Governo: nesta secdo, é possivel acessar e baixar os Relatérios Analiticos e Pareceres
Prévios sobre as Contas de Governo, listados por ano, desde 1960.

- Contas Publicas: nesta area, é possivel acessar e baixar arquivos relativos a Planos Plurianuais,
Leis de Diretrizes Orcamentarias e Leis Orcamentarias Anuais do Governo do Distrito Federal,
organizados por ano; Relatérios Resumidos de Execucao Or¢camentaria do GDF organizados por
ano e por bimestre; e Relatérios de Gestao Fiscal do Poder Executivo, da Camara Legislativa, da
Defensoria Publica e do préprio TCDF, organizados por ano.

-Relatorios de Auditorias: nesta secao, podem ser acessados e baixados relatérios de auditorias
realizadas pelo TCDF, na integra, organizados por tema, tais como educacao, saude, seguranga,
transporte, gestao publica, contratos e convénios, etc.

- Sumarios Executivos de Auditoria: nesta subdivisdao, o usuario pode acessar e baixar resumos
das auditorias realizadas pelo TCDF, organizados por tema.

- Responsaveis por Contas Irregulares: nesta area, o usuario pode consultar e baixar a lista de
gestores publicos que tiveram contas julgadas irregulares pelo TCDF nos ultimos oito anos, com
informacgdes sobre o processo, a decisdo e o prazo de inelegibilidade.

- Inabilitados para Cargos em Comissao: nesta secdo, o usuario pode acessar registros de
responsaveis inabilitados para o exercicio de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no
ambito da Administracao Publica do Distrito Federal pelo periodo de até oito anos, nos termos
do art. 60 da Lei Complementar n° 01/1990.
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COMO ACESSAR 0S SERVICOS DA

BIB;.IOTESA DO'TCDF? .

ESPACO PARA ESTUDO E CONSULTA PRESENCIAL AO ACERVO DO TCDF

Descricao do servico
Utilizacao das dependéncias da Biblioteca Cyro dos Anjos para estudo individual e consulta presencial
ao acervo.

Unidade responsavel
Coordenadoria de Biblioteca, Gestao da Informagao e do Conhecimento - COBGI.

Quem pode utilizar
Qualquer pessoa.

Requisitos
Apresentar documento pessoal valido com foto na portaria do TCDF.

Observacao: o empréstimo de livros e periédicos da Biblioteca é exclusivo para servidores ativos e
inativos do TCDF.

Como acessar
Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Edificio Biblioteca (entre os edificios Sede e Anexo do TCDF).

Horario de atendimento ao ptiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

CONSULTA VIRTUAL AO ACERVO

Descricao do servico
Consulta virtual a periédicos, artigos em destaque, publicacdes do TCDF e ao acervo da Biblioteca do
TCDF e da Rede Virtual de Bibliotecas — RVBI.

Unidade responsavel
Coordenadoria de Biblioteca, Gestao da Informagao e do Conhecimento - COBGI.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar
Pela pagina da Biblioteca no site do TCDF (https://biblioteca.tc.df.gov.br/).




COPIAS DO DIARIO OFICIAL DO DISTRITO FEDERAL

Descricao do servico
Fornecimento de cépias autenticadas do Diario Oficial do Distrito Federal.

Unidade responsavel
Coordenadoria de Biblioteca, Gestao da Informacao e do Conhecimento — COBGI.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos

- Apresentacdo de documento pessoal valido com foto na portaria do TCDF.

- Informacgbes necessarias sobre o ato de seu interesse (data de publicacdo, secretaria/érgao
responsavel pela publicacao, nome do interessado).

Como acessar

Atendimento presencial: Praca do Buriti, Paldcio Costa e Silva, Ed. Biblioteca (entre os edificios Sede
e Anexo).

Horario de atendimento ao publico: em dias Uteis, das 08h as 18h30.

Prazo
Imediato, se o solicitante estiver de posse das informagdes necessdrias para a localizacdo da
publicacao.

Custos
As cépias serao cobradas por meio de Documento Avulso de Arrecadacao — DAR emitido pela
Secretaria de Fazenda do DF. A autenticacao é gratuita.

CONSULTA A NORMAS JURIDICAS DO DISTRITO FEDERAL (SINJ-DF)

Descricao do servico
Acesso ao Sistema Integrado de Normas Juridicas do DF - SINJ-DF.

Sobre o sistema

Criadoemantido por meio de cooperacaotécnicaentre oTribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF),
a Secretaria de Estado de Fazenda, Planejamento, Orgacamento e Gestdo (Seplag), a Procuradoria-
Geral do DF (PGDF) e a Camara Legislativa do DF (CLDF), o SINJ-DF tem como objetivo promover o
controle e a disponibilizacao dos atos normativos e da legislacao do DF. O TCDF incorporou a base
de dados do SINJ-DF o conteudo dos Diarios Oficiais do Distrito Federal publicados desde 1960,
possibilitando a realizacdo de pesquisas de seu inteiro teor.



Unidade responsavel
Coordenadoria de Biblioteca, Gestao da Informacao e do Conhecimento — COBGI.

Como acessar
No site do TCDF (www.tc.df.gov.br), basta clicar no botao SINJ-DF, no menu a direita, que da acesso
ao sistema de pesquisa.

CONSULTA A MANUAIS, NORMAS E PUBLICACOES DO TCDF

Descricao do servico
Acesso a documentos é publicacbes sobre as normas que regem a atuacgao institucional e as
atividades do TCDF.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar
No site do TCDF, pelo endereco www.tc.df.gov.br, o usuario podera localizar, no menu a direita, os
seguintes botbes de acesso rapido:

- Regimento Interno do TCDF;

- Lei Organica do TCDF;

- Manuais e Cartilhas.



COMO ACESSAR 0S ssnw(’qg%
LIOTECA DO TCDF? &

PARTICIPAGAO EM ACOES EDUCACIONAIS

Descricao do servico
Participacao em cursos de capacitagao, treinamentos e outras a¢ées educacionais voltadas aos
servidores do Governo do DF e do proprio TCDF, além de representantes de segmentos sociais.

Unidade responsavel
Supervisao de A¢des Educacionais — SAED.

Quem pode acessar

Servidores do TCDF e de érgaos jurisdicionados, e representantes de segmentos da sociedade,
tais como lideres comunitarios, estudantes, membros de entidades de classe, de organizagcdes nao
governamentais, da midia, entre outros.

Requisitos

- Pertencer ao publico-alvo da acdo educacional e atender a eventuais pré-requisitos do curso
pretendido;

- Realizar inscricdo prévia;

- Para servidores do GDF e do TCDF, é necessdria a anuéncia da chefia imediata.

Observacao: todos os cursos e acdes educacionais oferecidos pela Escola de Contas do TCDF sao
presenciais.

Como acessar informacoes sobre os cursos

- Atendimento telefonico: (61) 3314-2113 / 3314-2879.

- Atendimento presencial: Escola de Contas Publicas do TCDF, Setor de Garagens Oficiais Norte —
SGON, Quadra 1, Lote 226.

- Pela internet: a agenda de cursos disponiveis pode ser acessada no site do TCDF (www.tc.df.gov.
br), clicando no botao de acesso rapido a Escola de Contas no menu a direita. L4, também é possivel
realizar a inscrigcao prévia.

- Por e-mail: saed.gab@tc.df.gov.br.

Horario de atendimento ao ptiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos
Variaveis conforme a demanda e a programacao prévia do TCDF.




PEDIDO DE CAPACITACAO E OUTRAS ACOES EDUCACIONAIS

Descricao do servico
Recebimento de demandas por capacitacao e acdes educacionais voltadas ao publico-alvo da Escola
de Contas Publicas do TCDF, sobre temas relacionados ao controle externo e ao controle social.

Unidade responsavel
Supervisao de A¢des Educacionais Externas — SAED.

Quem pode acessar

Servidores do TCDF e de érgaos jurisdicionados e representantes de segmentos da sociedade, tais
como lideres comunitarios, estudantes, membros de entidades de classe, de organiza¢bes nao
governamentais, da midia, entre outros.

Requisitos
- Para solicitar cursos de capacitacéo, é necessario informar o tema, o publico-alvo, a quantidade de
participantes, além de dados de contato, caso o interessado queira acompanhar sua demanda.

Observacgoes: as demandas serao avaliadas com base no Plano de Capacitacao vigente.

Como solicitar capacitacoes

- Atendimento telefonico: (61) 3314-2113 / 3314-2879

- Atendimento presencial: Escola de Contas Publicas, Setor de Garagens Oficiais Norte — SGON,
Quadra 1, Lote 226.

- Pela internet: a agenda de cursos disponiveis pode ser acessada no site do TCDF (www.tc.df.gov.
br), clicando no botao de acesso rapido a Escola de Contas no menu a direita.

- Por e-mail: saed.gab@tc.df.gov.br.

- Por correspondéncia: Escola de Contas Publicas do TCDF; Setor de Garagens Oficiais Norte —
SGON, Quadra 1, Lote 226; CEP 70075-901 — Brasilia/DF.

Horario de atendimento ao publico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos
Variaveis conforme a demanda e a programacao prévia do TCDF.



Descricao do servico
Fornecimento de informacdes sobre vagas de estagio para estudantes de nivel médio e superior.

Unidade responsavel
Supervisao de Selecdo, Lotacdo e Estagios — SUSEL.

Quem pode solicitar informacoes
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos para ser estagiario no TCDF

- Estar devidamente matriculado em uma instituicdo de ensino;

- Estudantes de nivel médio devem ter concluido, pelo menos, o primeiro ano do ensino médio;

- Estudantes de nivel superior precisam ter realizado, no minimo, 40% (quarenta por cento) da carga
hordria ou dos créditos do curso superior;

- Participar de entrevista(s), caso o curriculo do estudante seja selecionado;

- Em alguns casos, realizar teste(s) de afericdo de conhecimentos.

- Para participar dos processos seletivos no Tribunal de Contas do DF, é necessario enviar o curriculo
para o seguinte endereco eletrénico: susel.estagio@tc.df.gov.br.

Observacao: A duracdo do estdgio ndo podera ser superior a 2 anos, exceto quando se tratar de
aluno com deficiéncia, o qual podera continuar no Tribunal até o término de seu curso.

Como obter informacoes

- Por telefone: (61) 3314-2406 / 3314-2624.

- Por e-mail: susel.estagio@tc.df.gov.br.

- Atendimento presencial: Escola de Contas Publicas, Setor de Garagens Oficiais Norte — SGON,
Quadra 1, Lote 226, Térreo, Supervisao de Selecdo, Lotacdo e Estagios — SUSEL.

- Por correspondéncia: Supervisao de Selecao, Lotagdo e Estagios — SUSEL; Escola de Contas Publicas
do TCDF; Setor de Garagens Oficiais Norte — SGON, Quadra 1, Lote 226; CEP 70075-901 - Brasilia/DF

Horario de atendimento ao ptiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.




COMO ACESSAR INFORMACOES

SOBRE TRANSPARENCIA
ADMINISTRATIVA DO TCDF?

CONSULTA A LICITACOES E CONTRATOS DO TCDF

Descricao do servico
Fornecimento de informacoes sobre licitacbes do TCDF, em andamento ou concluidas, e contratos
firmados pelo Tribunal.

Unidades responsaveis

- Servico de Licitacdao - SELIC (informacdes relativas a licitagdes do TCDF em andamento ou
concluidas).

- Servico de Contratos - SERCO (informacgdes relativas a contratos firmados pelo TCDF).

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar o servico

- Por telefone: SELIC - (61) 3314-2202 / SERCO - (61) 3314-2830.

- Pela internet: no site do TCDF, localizar a aba Transparéncia, no menu principal, e clicar em
Licitacoes e Contratos. As informacdes estdo organizadas por: Licitagcdes em andamento; Licitagdes
anteriores do TCDF; Contratos e Atas de Registro de Preco do TCDF; Termos de Adesdo; e Acordos de
Cooperacao.

- Por e-mail: selic@tc.df.gov.br / serco@tc.df.gov.br.

- Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, 2° andar.

Horario de atendimento ao ptiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Custos
As cépias poderao ser cobradas por meio de Documento de Arrecadacao Avulso - DAR da Secretaria
de Estado de Fazenda do DF.




ACESSO A INFORMACOES SOBRE ATOS INTERNOS, DESPESAS E GASTOS COM PESSOAL DO TCDF

Descricao do servico
Publicacdo de informacdes sobre atos do TCDF, execucdo orcamentaria, gastos com pessoal, Relatério
de Atividades Anual, Relatério de Gestao Fiscal e Suprimento de Fundos.

Unidade responsavel
Secretaria Geral de Administracdao do TCDF — SEGEDAM.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar
No site do TCDF, localizar a aba Transparéncia Administrativa no menu principal. La, constam as
seguintes informacoes:

« Boletins Internos do TCDF - Meio oficial de publicacdo dos atos administrativos de carater
interno, que conterd toda a matéria referente a pessoal, cuja natureza seja de publicacdo
obrigatéria, bem como as decisdes do Plenério e do Presidente do Tribunal que envolverem
apreciacao de quaisquer direitos ou vantagens, individuais ou coletivas, de servidores do TCDF.
Os boletins sao organizados por ano.

» Demonstrativos de Despesas do TCDF - Contém informagdes orcamentarias, organizadas
por més e por ano.

» Gastos com Pessoal do TCDF - Nesta secdo, estao acessiveis informacgdes sobre: 1) remuneracao
mensal dos membros e servidores; 2) relacao de funcionarios terceirizados; tabela de cargos
remunerados por subsidio, quantidade de ocupantes e valor da remuneracao; 3) tabelas com
a estrutura remuneratéria permanente dos cargos efetivos, cargos comissionados, fungdes de
confianca e cargos de natureza especial; 4) relacdo de ocupantes de cargos efetivos, cargos de
natureza especial, cargos em comissao, funcdes de confianca, estaveis e nao estaveis; e 5) tabela
com a estrutura de cargos efetivos, cargos de natureza especial, cargos em comissédo e fungdes
de confianca, vagos e providos.

 Relatérios de Atividades do TCDF - Relne o conjunto de acgdes efetivadas pelo TCDF,
englobando as atividades de controle externo e as organizacionais de apoio a atividade fim
do Tribunal, bem como os beneficios financeiros mensuraveis da sua atuacéo. Os relatérios sdo
trimestrais.

« Relatérios de Gestao Fiscal do TCDF - Abrange as informacgdes referentes a consecucao das
metas fiscais e dos limites de que trata a Lei de Responsabilidade Fiscal, entre elas informacoes
relativas a despesa total com pessoal, divida consolidada, concessao de garantias e operacdes
de crédito, etc.

» Suprimento de Fundos - Nesta secao, sao publicados todos os gastos do TCDF realizados por
meio de suprimentos de fundos, indicando o que foi adquirido, o valor, a quem foi pago e qual
a finalidade da aquisicéo.



SERVICOS DO TCDF
PARA PUBLICOS
ESPECIFICOS
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SERVICOS VOLTADOS '
. AOS J'URI-SIDICIONAD,-O,S- :
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INFORMACOES SOBRE PROCESSOS, PEDIDOS DE VISTA E COPIA

Veja a pdgina 13, item “Como obter informagbes e consultar documentos e processos do TCDF?”

CONSULTA A PAUTA DO PLENARIO E ATAS DE SESSOES

Veja a pdgina 16, item “Como acompanhar os julgamentos do Plendrio do TCDF?”

SUSTENTACAO ORAL DE DEFESA

Descricao do servico

As partes interessadas em processos em tramitacao no TCDF podem inscrever-se para, pessoalmente
ou por meio de procurador devidamente constituido, realizar sustentacao oral de defesa no momento
da apreciacao de processos pelo Plenario do Tribunal.

Unidades responsaveis
- Servico de Protocolo e Preservacao Documental - SEPROD.
- Gabinetes dos Conselheiros do TCDF.

Quem pode solicitar
Partes interessadas em processos do TCDF ou seus procuradores devidamente constituidos.

Observagées
De acordo com o artigo 136 do Regimento Interno do TCDF:

- O requerimento de sustentagdo oral protocolado com antecedéncia sera apreciado pelo relator do
respectivo processo, que indicara a data do julgamento. A data sera entao informada pelo Tribunal a
parte ou ao seu procurador constituido com antecedéncia minima de 10 dias.

- Também é possivel manifestar a intencao de realizar sustentacao oral de defesa na prépria sessao
de julgamento do processo. Nesse caso, o interessado ou seu procurador devera solicitad-la ao
Presidente, durante a sessao, desde que ainda ndo tenha sido iniciada a fase de discussdo da matéria.
- A sustentacao oral de defesa ocorre logo apés a apresentacdo do relatdrio resumido pelo relator
e antes do voto deste, com duracao de até 15 minutos, com direito a prorrogacgao por igual tempo,
a juizo do Presidente. Se houver mais de uma parte no mesmo processo que nao seja representada
pelo mesmo procurador, o prazo serd contado em dobro e dividido igualmente entre elas, podendo
ser prorrogado.

- E vedado, na sustentacao oral, o acréscimo de razdes ou documentos novos. Admite-se, contudo,
o oferecimento de memoriais, com o fim exclusivo de melhor elucidar a matéria de que trata o
processo.

- Nao se admitird sustentacao oral na apreciagao ou julgamento de embargos de declaragao, agravo,
consulta e medida cautelar.




Como acessar

A parte ou seu procurador legalmente constituido deverd protocolar o pedido de sustentacao oral
de defesa no TCDF no Servico de Protocolo. No caso de pedidos de sustentacao oral formalizados na
prépria Sessdo Plendria, a parte ou seu procurador deverd dirigir-se ao Presidente da Sessao.

- Atendimento presencial: Servico de Protocolo - Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo,
Térreo / Gabinetes: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Sede, 1° e 2° andares.

- Atendimento telefonico: (61) 3314-2114/3314-2116 / 3314-2683 / 3314-2925.
Horario de Atendimento ao Publico
Protocolo: Em dias uteis, das 12h as 19h.

Plenario: Tercas e quintas, a partir das 15h.

Prazo
Variavel.



EMISSAO DE CERTIDOES

Descricao do servico
Emissao de certidoes relativas a processos em tramitagcao no TCDF.

Unidades responsaveis
Secretaria-Geral de Controle Externo — SEGECEX.

Quem pode solicitar
As certiddes de andamento ou encerramento processual podem ser solicitadas por qualquer pessoa,
fisica ou juridica. As demais certiddes sdo restritas a responsaveis e partes interessadas.

Observacdo: Na sala de atendimento ao publico, esta disponivel o formulario de requerimento para
solicitagcao de certiddes.

Requisitos (com excecao das certidoes eletronicas)

- Apresentacao de requerimento do interessado ou do seu representante legal.]
- Nome completo, telefone, endereco, CPF ou CNPJ e e-mail.

- Indicacao do numero do processo, decisao e/ou ano de exercicio.

Quais sao as certidoes emitidas pelo TCDF e como obté-las

1) Certidao de andamento ou encerramento processual: em formato eletrénico, tem validade
de 30 dias e contém os dados basicos do processo, histérico de tramite, identificacdo de processos
apensados ou anexados, relator vinculado, advogados e relacdao das deliberacdes (decisdes e
despachos singulares).Traz, ainda, informacgdes sobre a eventual data de arquivamento, de apensacao
ou de anexacao, nas hipdteses de encerramento previstas no Regimento Interno do TCDF.

Como obter: No site do TCDF (www.tc.df.gov.br), acesse a aba “Consultas e Servicos” no menu
principal, subitem “Emissdao de Certidoes’, e clique em “Certidao de andamento ou encerramento
processual”. Na mesma pdagina, é possivel validar certidoes ja emitidas.

2) Certidao de Julgamento de Contas: a Certiddao Negativa de Contas Julgadas Irregulares declara
que o requerente nao figura como responsavel por contas julgadas irregulares pelo TCDF nos ultimos
oito anos. Em formato eletronico, ela vale por 30 dias.

Como obter: No site do TCDF (www.tc.df.gov.br), acesse a aba “Consultas e Servicos” no menu
principal, subitem “Emissao de Certidoes’, e clique em “Certidao de Julgamento de Contas” O
documento devera ser validado na mesma pagina com o cédigo registrado na Certidao.

Observacao: existindo ocorréncias impeditivas nas bases de dados do TCDF que inviabilizem a
emissao da Certidao Eletronica Negativa, o requerente devera contatar a Sala de Atendimento ao
Publico para solicitar a emissao manual da certidao, mediante requerimento préprio. Nesse caso,
conforme a situacdo do requerente, o Tribunal emitird Certidao Positiva com Efeito de Negativa
de Contas Julgadas Irregulares ou Certidao Positiva de Contas Julgadas Irregulares. A Certidao



Positiva com Efeito de Negativa, também vdlida por 30 dias, declara que o requerente figura como
responsavel por contas julgadas irregulares pelo TCDF nos ultimos oito anos, mas que ainda ha
pendéncia de julgamento definitivo de recurso previsto no Regimento Interno do TCDF, com efeito
suspensivo,contraadecisaocondenatéria,ouqueessadecisdoseencontrasuspensapordeterminacao
judicial. Ja a Certiddo Positiva de Contas Julgadas Irregulares, com validade indeterminada, declara
que o requerente figura como responsavel por contas julgadas irregulares pelo TCDF nos ultimos
oito anos, com a identificacdo do respectivo processo e da decisdo condenatéria irrecorrivel.

3) Certidao de Participacao em Processo: tem validade de 60 dias e registra os dados basicos de
processos nos quais o requerente figura como interessado ou responsavel, conforme registros do
Sistema de Acompanhamento Processual - e-TCDF.

Como obter: deve ser solicitada por meio de requerimento disponivel na Sala de Atendimento ao
Publico do Tribunal.

Prazo: em até 10 dias Uteis.

4) Certidao de Interposicao de Recurso: com validade de 30 dias, a certidao de interposicao de
recurso declara que o requerente ou seu representante legal interpds recurso contra deliberacdo
do Tribunal, com a identificacdo do tipo, da data de protocolo, dos efeitos e da fase atual de
processamento.

Como obter: deve ser solicitada por meio de requerimento protocolado junto a Sala de Atendimento
ao Publico do Tribunal.

Prazo: em até 10 dias Uteis.

5) Certidao de Transito em Julgado: com validade indeterminada, declara que transcorreu o
prazo legal para interposicdo, por qualquer parte, dos recursos com efeito suspensivo, previstos no
Regimento Interno do TCDF, contra decisdao do Tribunal.

Como obter: deve ser solicitada por meio de requerimento protocolado junto a Sala de Atendimento
ao Publico do Tribunal.

Prazo: em até 10 dias Uteis.

Como acessar

- Atendimento telefdnico: (61) 3314-2220 / 3314-2104 / 3314-2432 (Sala de Atendimento ao
Publico).

- Atendimento presencial: Sala de Atendimento ao Publico e/ou Servico de Protocolo, Praca do
Buriti, Palacio Costa e Silva, Ed. Anexo, Térreo.

Horarios de Atendimento ao Publico
Em dias uteis, das 12h as 19h.



SISTEMAS ELETRONICOS DO TCDF

Descricao do Servico
Acesso aos sistemas eletrénicos do TCDF pelos érgaos jurisdicionados.

Unidade Responsavel
Secretaria Geral de Controle Externo — SEGECEX.

Quais os sistemas do TCDF e como acessa-los

1) E-Contas - Tomadas e Prestacoes de Contas Anuais no TCDF: permite o encaminhamento
eletrénico de dados e documentos exigidos pelo Tribunal de Contas nas Tomadas e Prestagdes de
Contas Anuais, de acordo com a Instrugao Normativa n° 02/2016.

Como acessar: no site do TCDF (www.tc.df.gov.br), localizar a aba “Espaco Jurisdicionado” no menu
principal e clicar em “e-CONTAS”

Requisitos: é necessario obter permissao de acesso com login e senha, mediante cadastro prévio,
atualizado anualmente, feito no préprio site do TCDF. O Formulario de Cadastramento esta disponivel
na aba “Espaco Jurisdicionado” no menu principal do site.

2) Sistema de indices e Indicadores Econémicos e de Atualizacao de Valores - SINDEC: permite
atualizar valores a partir de varios indicadores e realizar a atualizacao monetaria e o calculo de juros
de mora incidentes sobre os débitos e multas imputados pelo TCDF.

Como acessar: no site do TCDF (www.tc.df.gov.br), localizar a aba “Espaco Jurisdicionado” no menu
principal e clicar em SINDEC.

3) Sistema de Registro de Admissoes e Concessdes — SIRAC: permite a transmissao remota de
dados relativos a admissdes e concessdes dos drgaos jurisdicionados para o TCDF. Dessa forma
,& possivel registrar os atos de admissdo de pessoal para cargos efetivos e temporarios e os atos
relativos a concessdes de aposentadorias, reformas e pensdes, bem como das respectivas revisdes
de beneficios. Atualmente, esté dividido em dois médulos: Admissdes e Concessoes.

Como acessar: no site do TCDF (www.tc.df.gov.br), localizar a aba “Espaco Jurisdicionado” no menu
principal e clicar em “SIRAC”

Requisitos: é necessario obter permissao de acesso com login e senha, mediante cadastro prévio,
atualizado anualmente, feito no préprio site do TCDF. O Formulario de Cadastramento esta disponivel
na aba “Espaco Jurisdicionado” no menu principal do site.

4) Sistema de Controle Externo — SISCOEX: permite 0 acompanhamento das despesas realizadas
por 6rgaos e entidades que compdem o complexo administrativo do Distrito Federal. Seu acesso é
disponibilizado para os servidores da area de controle interno do DF com o objetivo de auxiliar as
atividades de fiscalizacao.

Como acessar: no site do TCDF (www.tc.df.gov.br), localizar a aba “Espaco Jurisdicionado” no menu
principal e clicar em “SISCOEX”

Requisitos: é necessario obter permissao de acesso com login e senha, mediante cadastro prévio,
que pode ser feito no préprio site do TCDF. O Formulario de Cadastramento esta disponivel na aba
“Espaco Jurisdicionado” no menu principal do site.
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| SERVICOS VOLTADOS A IMPRENS
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ASSESSORIA DE IMPRENSA

Descricao do servico
Atendimento as demandas de jornalistas e veiculos de comunicacao relacionadas a atuacao do TCDF;
agendamento e acompanhamento de entrevistas com representantes oficiais do Tribunal.

Unidade responsavel
Assessoria de Comunicacao Institucional do TCDF.

Quem pode solicitar
Profissionais e veiculos de comunicacao.

Como acessar o servico

- Por telefone: (61) 3314 2380/ 3314 2392 /3314 2371.

- Por e-mail: imprensa@tc.df.gov.br.

- Atendimento presencial: Assessoria de Comunicacao Institucional - Praca do Buriti, Paldcio Costa
e Silva, Ed. Anexo, 2° andar.

Horario de atendimento ao ptiblico
Em dias uteis, das 12h as 19h.

Prazo
Varia conforme o volume de informacoes solicitadas e/ou a complexidade da apuracao.
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Tribunal de Contas do Distrito Federal
Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva
CEP: 70075-901
Brasilia/DF

Ouvidoria do TCDF
Contatos: 0800 6481811/ 3314-2745/ 3314-2968/ 3314-2929/ 3314-2970/ 3314-2800
E-mail: ouvidoria@tc.df.gov.br
Site: ouvidoria.tc.df.gov.br



