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APRESENTAGAO

Com a publicagcdo da sua Carta de Servicos ao Cidadao, o Tribunal
de Contas do Distrito Federal - TCDF almeja dar mais visibilidade e
transparéncia as suas agoes, permitindo que a populagcdo exerca o
controle social e contribua para a melhoria da gestao publica.

Este documento foi elaborado seguindo o que dispbde a Lei n°
13.460, de 27 de junho de 2017, indicando os servigos oferecidos por
esta Corte, 0s meios de acesso a eles e o padrao de qualidade que
orienta o atendimento aos diversos publicos da instituicao.

Com isso, o Tribunal busca também o aprimoramento constante da
sua atuacgao, do padrao de desempenho, da satisfacao do cidadao
e, consequentemente, a exceléncia no cumprimento de sua missao
institucional.
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QUEM SOMOS

Instalado em 15 de setembro de 1960, o Tribunal de Contas do
Distrito Federal - TCDF é 6rgao de controle externo, nos termos da
Constituicdo Federal, da Lei Organica do Distrito Federal e da Lei
Complementar n° 1, de 9 de maio de 1994. Ele é responsavel pela
fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial dos
6rgaos e entidades da Administracao Publica Distrital, assegurando
a observancia dos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade e eficiéncia.

O TCDF é composto por sete Desembargador de Contass e tem
sede no Distrito Federal. Como os demais Tribunais de Contas - TCs
do pais, o Tribunal é vinculado ao Poder Legislativo no exercicio do
controle externo, porém ele nao é subordinado a nenhum dos trés
poderes, tendo autonomia para exercer sua missao institucional.
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0 QUE FAZEMOS

Cabe ao TCDF: apreciar as contas anuais do governador do Distrito
Federal, emitindo parecer para o julgamento na Camara Legislativa;
julgar as contas dos administradores e demais responsaveis por
dinheiro, bens e valores publicos no ambito do DF; analisar licitagdes
e contratos conforme valor de algada; conferir a legalidade dos atos
de admissao de pessoal (concursos publicos e outras contratagdes) e
da concessao de aposentadorias, reformas e pensdes dos servidores
do Governo do Distrito Federal; e avaliar a execugcao das metas
estabelecidas no plano plurianual, nas diretrizes orcamentarias e
no orcamento anual do Distrito Federal.

O Tribunal também recebe denuncias de irregularidades ou
ilegalidades; realiza auditorias, inspe¢cdes e outras fiscalizagdes
em todas as unidades administrativas dos Poderes Executivo e
Legislativo e zela pela boa aplicacdo de recursos publicos repassados
ou recebidos pelo Distrito Federal.

O TCDF atua nas mais diversas areas de interesse da sociedade,
como educac¢ao, saude, transporte, tecnologia, obras publicas
etc. Quando sdao comprovadas irregularidades no uso de recursos
publicos, o Tribunal aplica penalidades previstas em Lei e pode
determinar o ressarcimento dos valores aos cofres publicos.

Carta de Servigo ao Usuéirio n



ACESSO A0 TCDF

O TCDF possui trés prédios, localizados em Brasilia/DF. No
edificio-sede, estao o Plenario, o Memorial e os gabinetes dos
Desembargador de Contas. No edificio anexo, funcionam os
gabinetes dos Procuradores do Ministério Publico junto ao TCDF,
do Desembargador de Contas-Substituto, as secretarias de controle
externo, a Supervisao de Protocolo e Gestao de Acervo, a Ouvidoria,
a Sala de Atendimento ao PuUblico, as unidades administrativas e os
servigos de apoio. O edificio biblioteca fica entre a sede e o anexo.
Ja no edificio-garagem, funcionam a Escola de Contas Publicas do
TCDF e o Laboratério de Asfalto do TCDF. Para acessar as instalagdes
do Tribunal, € necessario apresentar documento de identidade com
foto nas respectivas recepgdes.

Edificios sede, anexo e biblioteca

Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva (ao lado do Palacio do Buriti).
CEP 70075-901 - Brasilia/DF.

PABX: (61) 3314-2110.

Edificio-garagem - Escola de Contas e Laboratoério de Asfalto

Setor de Garagens Oficiais Norte - SGON, Quadra 1, Area Especial,
Lote 226. CEP 70610-610 — Brasilia/DF.

Telefone: (61) 3314-2900.

Horarios de funcionamento

Expediente geral: em dias Uteis, das 13h as 19h.

Supervisdo de Protocolo e Gestao de Acervo: em dias Uteis, das 12h as 19h.
Ouvidoria: em dias Uteis, das 12h as 19h.

Sala de Atendimento ao Publico: em dias Uteis, das 12h as 19h.

Biblioteca: em dias Uteis, das 8h as 18h30min.

Dsaud: (para membros, servidores, ativos e inativos, e pensionistas),

12 Carta de Servigo ao Usuéirio

que devidamente informado é: das 8h as 19h.

As SessdOes Plenarias, exceto as reservadas, sao abertas ao publico
e ocorrem as quartas-feiras a partir das 15h, no Plenario do TCDF e
no canal oficial do TCDF no YouTube é: https:/Mmww.youtube.com/@
tcdf ou pode ser acessado por meio do sitio eletréonico tc.df.gov.br.

TCDF na internet: www.tc.df.gov.br
@TribunaldeContasdoDF

@TCDFoficial

Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF
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COMPROMISSOS

MISSAQ VISAD VALORES

“Promover a melhoria “Ser reconhecido por Compromisso com
da administragdo sua atuacdo tempestiva a Etica, Foco no
publica, por meio e efetiva no exercicio Cidadéo, Exceléncia,

do controle externo, do controle externo e Profissionalismo,
em beneficio da na promogéao de uma Transparéncia, Inovagao
sociedade.” administracio publica e Sustentabilidade.

de qualidade.”

Compromissos e objetivos do TCDF

1) Contribuir para o Aprimoramento da Gestao Publica -
O cumprimento das determinagdes do Tribunal e as acgdes
educacionais disponibilizadas aos gestores publicos do DF.

2) Fortalecer a comunicacdo com a sociedade e com as demais
partes interessadas - Transparéncia do TCDF, Imagem do TCDF, e
Atendimento das demandas da midia.

3) Fortalecer parcerias e o controle social — Acdes educacionais
para controladores sociais e cidadaos, demandas atendidas

tempestivamente pela Ouvidoria.

4) Promover a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da atuacdo do
Controle Externo - Celeridade de tramitacao de contas anuais,
de contas especiais, fiscalizagOes planejadas com base em risco,
fiscalizagdes realizadas, instrugao de atos pessoal, valores de editais
fiscalizados, economia estimada na analise de editais.

Carta de Servigo ao Usuéirio 15



5) Modernizar normas e processos de trabalho - Quantidade
de agbes inovadoras implementadas e quantidade de acdes
educacionais ofertadas mediante instrutoria interna.

6) Aprimorar a Gestdo de Pessoas - Governanca de gestdo de
pessoas.

7) Garantir estrutura adequada a estratégia — Governanca e gestao
de TI.

(Fonte: Planejamento Estratégico do TCDF, 2024-2027)

COMUNICAGAO DIRETA COM 0 PUBLICO

Ouvidoria

A Ouvidoria é o principal canal de comunicacao direta entre o
publico e o Tribunal e atua no cumprimento da Lei de Acesso a
Informacao - LAl (Lei n°12.527/11) no TCDF.

— Funcionamento: em dias Uteis, das 12h as 19h.

— Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva,
ed. anexo, térreo.

— Atendimento telefénico: (61) 3314-2800 / 3314-2945 / 3314-2929 /
3314-2968 / 3314-2905 / 3314-2947.

— Correspondéncia: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, ed.
anexo, 7° andar; CEP 70075-901 — Brasilia/DF.

— E-mail: ouvidoria@tc.df.gov.br.
— Internet: https://ouvidoria.tc.df.gov.br.
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SUPERVISAO DE PROTOCOLO E GESTAO DE ACERVO

A Supervisao de Protocolo e Gestdo de Acervo é responsavel por
receber documentos e processos no TCDF e realizar o registro,
a classificagdo, o controle e o encaminhamento aos setores
competentes. Cabe ao Protocolo fornecer ao cidadao informacdes
basicas sobre processos e documentos em tramite no Tribunal. A
unidade também é responsavel pela gestao do Memorial do TCDF,
que é aberto a visitagdo publica.

— Funcionamento: em dias Uteis, das 12h as 19h.

— Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva,
ed. anexo, térreo.

— Atendimento telefénico: (61) 3314-2114 / 3314-2925.

— Correspondéncia: Praca do Buriti, Paldcio Costa e Silva, ed.
anexo, térreo, Brasilia/DF, CEP 70075-901.

— E-mail: seprod@tc.df.gov.br.

— Protocolo Digital:  https://www2.tc.df.gov.br/protocolo-
digital/

SUPERVISAO DE ATENDIMENTO A0 PUBLICO

A Sala de Atendimento ao Publico é responsavel pelo fornecimento
de informacgdes, presencialmente ou por telefone, sobre processos
de controle externo em tramitagdao no TCDF, concessdo de vista e
de copia dos autos.

— Funcionamento: em dias Uteis, das 12h as 19h.

— Atendimento telefonico: (61) 3314-2220 / 3314-2104 / 3314-2432.

— Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva,
ed. Anexo, térreo.

Carta de Servigo ao Usuéirio 17
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COMO REGISTRAR MANIFESTACOES E PEDIDOS
DE ACESSO A INFORMAGAO

DENUNCIA

Descrigao do servigo

Recebimento, pelo TCDF, de comunicacao sobre irregularidade

ocorrida na Administracao Publica distrital ou atos ilegais praticados

( por agentes publicos distritais, que tenham relagdo com o uso de
recursos publicos e outras atividades desenvolvidas e fiscalizadas

SERVICOS DO TCDF pelo Tribunal.

Quem pode denunciar
PA RA o P U B L I C O S Qualquer cidadao, pessoa fisica ou juridica.
Mf S Unidades responsaveis pelo servigo
> ': : s Y _«:FJ_G:E RA L Ouvidoria e Servigo de Protocolo.
e Ledinns :;::' s Requisitos
A Jj'.:.:. _ o ", Nome legivel do denunciante, sua qualificagao e seu endereco.
o ::: ST S - Ser redigida em linguagem clara e objetiva.
;-': ‘s Estaracompanhadadeindiciodairregularidade oudailegalidade
:": ") denunciada.

. Fornecer dados de contato, caso o denunciante queira receber

resposta.
Copia do titulo de eleitor.

i
R Ew T E

f Observagoes

'S i — Aidentidade do autor da denuncia sera mantida sob sigilo pelo
e TCDF.

— Denunciasanénimas,em regra, ndo geram processos especificos,
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mas o Tribunal podera valer-se das informagdes nelas contidas
quando da realizagao de fiscalizagdes futuras. O autor de
denudncia anénima nao recebera informacdes sobre a dendncia
apresentada.

Como acessar o SBI‘ViQO

— Por telefone: Ouvidoria — (61) 3314-2800 / 3314-2945 / 3314-2929
/ 3314-2968 / 3314-2905 / 3314-2947; Protocolo — (61) 3314-2114/
3314-2925.

— Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva,
edificio anexo - Brasilia/DF.

— Por e-mail: ouvidoria@tc.df.gov.br.

— Por correspondéncia

A/C Ouvidoria ou Protocolo.

Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, ed. anexo. CEP 70075-901 —

Brasilia/DF.

Horarios de atendimento ao piiblico

Ouvidoria: em dias Uteis, das 12h as 19h.

Supervisao de Protocolo e Gestao de Acervo: em dias Uteis, das 12h
as 19h.

Prazo

A Ouvidoria confirmard o recebimento da denudncia, em até dois
dias Uteis, por e-mail, desde que o denunciante se identifigue.
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PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO

Descrigao do servigo
Fornecimento de informacgdes produzidas e armazenadas pelo
TCDF, segundo o disposto na Lei de Acesso a Informacao.

Unidade responsavel
Ouvidoria.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos
Nome completo do interessado, nUmero do CPF, meio de contato e
especificacdo, de forma clara e objetiva, da informacao solicitadas.

Como acessar o SBI‘ViI;O

— Por telefone: (61) 3314-2800 / 3314-2945 / 3314-2929 / 3314-2968 /
3314-2905 / 3314-2947.

— Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva,
ed. anexo, 7° andar, Ouvidoria.

— Por e-mail: ouvidoria@tc.df.gov.br.

— Por correspondéncia: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, ed.
anexo, 7° andar; CEP 70075-901 - Brasilia/DF.

Horario de atendimento ao piiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos

Se ainformacao solicitada estiver disponivel, 0 acesso sera imediato.
Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o prazo para resposta sera
de até 20 dias, prorrogaveis por mais 10 dias, mediante justificativa
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encaminhada ao interessado antes do término do prazo inicial.

Custos
Nao ha custo, visto que as coépias sao fornecidas via e-mail ou
Sistema da Ouvidoria.

ELOGIO, RECLAMAGAO, SUGESTAO OU SOLICITAGAO

Descrigao do servigo
Recebimento de elogio, reclamacao, solicitacao e sugestao, afetas
aosservicos e atosde gestaodo TCDF e dos érgaos sob sua jurisdigao.

Unidade responsavel
Ouvidoria.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos
Nome completo, niumero do CPF e meios de contato, caso o
interessado queira receber resposta.

Como acessar o serviqo

— Por telefone: 61) 3314-2800 / 3314-2945 / 3314-2929 / 3314-2968 /
3314-2905 / 3314-2947.

— Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva,
ed. anexo, térreo, Ouvidoria.

— Pela internet: pelo endereco eletronico https://ouvidoria.tc.df.
gov.br ou pelo e-mail ouvidoria@ tc.df.gov.br

— Por correspondéncia: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, ed.
anexo, térreo; CEP 70075-901, Brasilia/DF.
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Horario de atendimento ao piiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos

A Ouvidoria confirmard o recebimento da manifestacao do cidadao
em até dois dias Uteis, por e-mail. A resposta a demanda serd
enviada ao interessado em até 30 dias corridos, prorrogaveis por
igual periodo.

COMO OBTER INFORMAGOES E CONSULTAR
DOCUMENTOS E PROCESSOS DO TCDF

INFORMAGOES BASICAS SOBRE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Descrigao do servigo

Fornecimento de dados sobre registro, classificacao e
encaminhamento de documentos e processos em tramitagao no
TCDF.

Unidade responsavel
Supervisdo de Protocolo e Gestao de Acervo. Para consulta virtual,
veja pagina 26.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos

Se o documento ou o processo forem sigilosos, o interessado deve
ser parte no processo e apresentar documento de identificacao.
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R o e R Como acessar o servigo
- e et —  Por telefone: (61) 3314-2114 / 3314-2925.

— Atendimento presencial: Protocolo — Pragca do Buriti, Palacio
Costa e Silva, ed. anexo, térreo.

— Protocolo Digital: O cidaddo poderd protocolar o seu
documento diretamente no sitio do TCDF, na aba lateral direita
“Protocolo Digital”. Também disponivel por meio do endereco
https://www2.tc.df.gov.br/protocolo-digital/.
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Horario de atendimento ao piiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos
Atendimento imediato.

INFORMAGOES, PEDIDOS DE VISTA E COPIA DE PROCESSOS
DO TCDF

Descrigao do servigo

Fornecimento de informagdes sobre processos de controle externo
em tramitacdo no TCDF, consulta aos autos, concessao de vista e
copia dos autos.

1
L]
L]

Unidade responsavel
Supervisao de Atendimento ao Publico.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos
Apresentag¢ao de documento de identidade oficial valido com foto.
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Como acessar o servigo

— Por telefone: (61) 3314-2220 / 3314-2104 / 3314-2432.

— Atendimento presencial: Sala de Atendimento ao Publico -
Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, ed. anexo, térreo.

Horario de atendimento ao piiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos
Atendimento imediato. A entrega das cépias solicitadas acontecera
via email encaminhado pelo Sistema e-TCDF.

CGustos
Nao ha custo, visto que as codpias sdo fornecidas via e-mail.

CONSULTA E ACOMPANHAMENTO  VIRTUAL DE
PROCESSOS

Descrigao do servigo
Pesquisa de processos e documentos no sitio do TCDF e
acompanhamento automatico de andamentos processuais.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar
Pelo sitio do TCDF, no endereco www.tc.df.gov.br.

1) Por meio do botao Consulta Processual, no sitio do TCDF, o
interessado consegue localizar qualquer processo ou documento

publico produzido ou recebido pelo Tribunal de Contas do Distrito
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Federal e que tenha sido cadastrado no Sistema de Processo
Eletrénico — e-TCDF.

Os tipos de consulta oferecidos sao:

— Consulta Rapida: oferece pesquisa por nUmero de processo no
TCDF, decisdo do TCDF, nimero de processo no GDF e niumero
do e-Doc, bem como acesso a pauta do Plenario e as atas de
sessoes plenarias;

— Consulta Processo: oferece pesquisa por nome do interessado,
6rgao jurisdicionado, assunto e fase processual;

— Consulta Documento: oferece pesquisa por numero, ano,
numero no érgao de origem e tipo;

2) Por meio do botao Busca TCDF, é possivel acessar processos e
documentos publicos disponiveis no Sistema e-TCDF por pesquisa
textual, inserindo termos e palavras-chave.

3) Sistema TCDF Push Uma vez localizado o processo de interesse
no Sistema, o usuario pode receber, por e-mail, informacdes sobre
0 seu andamento. Nesse caso, € necessario cadastrar-se no TCDF
Push e informar os processos de interesse. Para acessar o Sistema,
basta entrar no sitio oficial do TCDF (www.tc.df.gov.br), clicar na
aba Consultas e Servigcos no menu principal e em TCDF Push. O
link para acesso direto ao Sistema é https://www.tc.df.gov.br/4-
consultas/tcdfpush/

COMO ACOMPANHAR 0S JULGAMENTOS DO
PLENARIO DO TCDF

ACESSO AS SESSOES PLENARIAS

As SessOes Plenarias, exceto as reservadas, sao abertas ao publico
e ocorrem as quartas- feiras a partir das 15h, no Plenario do TCDF,
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e podem ser acompanhadas também via Plenario Virtual, no canal
oficial do TCDF no YouTube.

https://www.youtube.com/@tcdf

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, presencialmente ou pela plataforma do YouTube.

Requisitos para acesso presencial
Apresentar documento de identificagao valido com foto na recepgao
do Tribunal.

ACESSO A PAUTA DO PLENARIO E AS ATAS DAS SESSOES

As pautas, bem como as atas das sessdes plenarias, podem ser
consultadas nositio do TCDF, por meio do botdo Consulta Processual,
no subitem Consulta Rapida. Elas também sdo publicadas no Diario
Oficial do Distrito Federal.

COMO CONSULTAR INFURMAQﬁE§ E SOLICITAR
PESQUISA SOBRE A JURISPRUDENCIA

PESQUISA DE JURISPRUDENCIA

Descrigao do servigo

Ambiente, no sitio do Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF,
que permite ao usuario pesquisar a jurisprudéncia do TCDF acerca
de matérias de interesse. A pesquisa pode ser realizada por meio de
termos textuais, filtrando por ano, relevancia e antiguidade. Nessa
base de dados, é possivel pesquisar o inteiro teor das decisdes que

Carta de Servigo ao Usuéirio 29


https://www.youtube.com/@tcdf

receberam relato oral. Também é possivel ter acesso as simulas do
TCDF.

O usudrio conta, também, com o servico de “Jurisprudéncia
Selecionada”. Este espaco permite que sejam pesquisadas
decisbes do TCDF que, por sua relevancia, ineditismo, reiteracao
ou controvérsia, foram selecionadas pela equipe de jurisprudéncia.
Nessa aba, além da pesquisa textual é possivel aplicar novos filtros
de pesquisa, tais como classificagao tematica, Desembargador de
Contas-relator, palavras-chave e referéncia legislativa.

Saiba mais clicando em “Sobre o Busca TCDF" no endereco https://
busca2.tc.df.gov.br/#/jurisprudencia/selecionada.

Unidade responsavel
Supervisao de Legislagao e Jurisprudéncia — SLJ.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar
Acesse o endereco https://busca2.tc.df.gov.br/#/jurisprudencia/
selecionada.

BOLETINS DE JURISPRUDENCIA

Descricao do servigo

O Boletim de Jurisprudéncia do TCDF é uma publicagao periddica
gue tem como finalidade apresentar resumos das teses constantes
em decisdes desta Corte que se engquadrem em critérios de
relevancia, reiteracao, ineditismo ou controvérsia.
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Ressalta-se, todavia, que as informacdes apresentadas nao
constituem resumo oficial da decisao proferida pelo Tribunal nem
representam, necessariamente, o posicionamento prevalecente na
Corte sobre a matéria. Os boletins informativos ndo substituem as
publicacdes oficiais das decisdes.

Unidade responsavel

Supervisao de Legislagao e Jurisprudéncia — SLJ.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar o servigo
Acesse o endereco https://busca2.tc.df.gov.br/#/jurisprudencia/
boletim.

SOLICITAGAO DE PESQUISA DE JURISPRUDENCIA

Descrigao do servigo

Servico de busca de jurisprudéncia sobre temas solicitados
com o intuito de auxiliar cidadaos e jurisdicionados na pesquisa
jurisprudencial.

Este servico nao inclui: assisténcia ou consultoria juridica, doutrina
ou textos de leis, acompanhamento processual, decisdes de outros
tribunais e informacdes estatisticas.

Unidade responsavel
Supervisao de Legislagao e Jurisprudéncia — SLJ.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.
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Como acessar o servigo
Acesse o endereco https://jurisprudencia.tc.df.gov.br/solicitacao-
de-pesquisa/.

COMO CONSULTAR 0S ATOS NORMATIVOS DO
TCDF

CONSULTA DOS ATOS NORMATIVOS DO TCDF NO SISTEMA DE NORMAS
JURIDICAS DO DISTRITO FEDERAL - {SINJ-DF}

Descrigao do servigo

O Sistema Integrado de Normas Juridicas do DF - SINJ-DF tem
como objetivo promover o controle e a disponibilizacdo dos atos
normativos e da legislagdo do DF, inclusive do TCDF.

O SINJ-DF é fruto de cooperacao técnica entre o Tribunal de Contas
do Distrito Federal — (TCDF), a Secretaria de Estado de Economia
do Distrito Federal — (SEEC), a Procuradoria-Geral do DF — (PGDF)
e a Camara Legislativa do DF — (CLDF). O TCDF é responsavel pelo
cadastramento dos seus atos normativos no SINJ-DF.

O sitio é acessivel ao publico geral e, por meio do sistema, é possivel
realizar pesquisa de normativos do Distrito Federal por tipo de
norma, ano, numero, 6rgao de origem, assunto, além de outros
filtros. O SINJ disponibiliza, ainda, acesso ao Diario Oficial do DF.

Unidade responsavel
Supervisao de Legislacao e Jurisprudéncia — SLJ.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.
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Como acessar
Acesse o endereco www.sinj.df.gov.br/sinj/.

COMO ACESSAR INFORMAGOES SOBRE 0
CONTROLE EXTERNO EXERCIDO PELO TCDF

ACESSO A RELATORIOS

Descrigao do servigo

Divulgacdo das fiscalizagcbes realizadas pelo TCDF, tais como
auditorias, inspecdes, apreciacao de contas publicas e contas de
governo.

Unidades responsaveis
Secretarias de Controle Externo.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar

No sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br), basta localizar a aba Controle
Externo e clicar no subitem que deseja consultar. As informacdes
estdo reunidas e organizadas da seguinte forma:

— Contas de Governo: nessa secao, € possivel acessar e baixar
os Relatérios Analiticos e Pareceres Prévios sobre as Contas de
Governo, listados por ano, desde 1960.

— Contas Publicas: nessa area, é possivel acessar e baixar
arquivos relativos a Planos Plurianuais, Leis de Diretrizes
Orgamentarias e Leis Orcamentarias Anuais do Governo do
Distrito Federal, organizados por ano; Relatdrios Resumidos
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de Execucao Orcamentaria do GDF organizados por ano e por
bimestre; e Relatdrios de Gestao Fiscal do Poder Executivo, da
Camara Legislativa, da Defensoria Publica e do préprio TCDF,
organizados por ano.

— Relatérios de Auditorias: nessa se¢do, podem ser acessados
e baixados relatérios de auditorias realizadas pelo TCDF, na
integra, organizados por tema, tais como educagdo, saude,
seguranga, transporte, gestdo publica, contratos e convénios,
etc.

— Sumarios Executivos de Auditoria: nessa subdivisdo, o usuario
pode acessar e baixar resumos das auditorias realizadas pelo
TCDF, organizados por tema.

— Responsaveis por Contas Irregulares: nessa area, o usuario
pode consultar e baixar a lista de gestores publicos que tiveram
contas julgadas irregulares pelo TCDF nos ultimos oito anos,
com informacgbes sobre o processo, a decisao e o prazo de
inelegibilidade.

— Inabilitados para Cargos em Comissao: nessa secdo, o0 Usuario
pode acessar registros de responsaveis inabilitados para o
exercicio de cargo em comissao ou funcao de confianca no
ambitoda Administracdo Publicado Distrito Federal pelo periodo
de até oito anos, nos termos do art. 60 da Lei Complementar n°
01/1990.

COMO ACESSAR 0S SERVIGOS DA BIBLIOTECA
CYRO DOS ANJOS

ESPAGO PARA ESTUDO E CONSULTA PRESENCIAL AO ACERVO DO TCDF

Descrigao do servigo
Utilizagdo das dependéncias da Biblioteca Cyro dos Anjos para
estudo individual e consulta presencial ao acervo.
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Unidade responsavel

Coordenadoria de Gestao do Conhecimento Institucional - CGCI.
Quem pode utilizar

Qualquer pessoa.

Requisitos

Apresentar documento pessoal valido com foto na portaria do
TCDF.

Observacao: o empréstimo de livros e periddicos da Biblioteca é
exclusivo para servidores ativos e inativos do TCDF.

Como acessar
Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, edificio biblioteca (entre os
edificios sede e anexo do TCDF).

Horario de atendimento ao puiblico
Em dias Uteis, das 8h as 18h30.

CONSULTA VIRTUAL AO ACERVO

Descrigao do servigo

Consulta virtual a periddicos, artigos em destaque, publicacdes
do TCDF e ao acervo da Biblioteca do TCDF e da Rede Virtual de
Bibliotecas — RVBI.

Unidade responsavel
Coordenadoria de Gestdo do Conhecimento Institucional — CGCI.

Ouem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.
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Como acessar

Pela pagina da Biblioteca no sitio do TCDF (https://biblioteca.tc.df.
gov.br/).

COPIAS DO DIARIO OFICIAL DO DISTRITO FEDERAL

Descrigao do servigo

Fornecimento de cdpias autenticadas do Diario Oficial do Distrito
Federal.

Unidade responsavel
Coordenadoria de Gestdo do Conhecimento Institucional — CGCI.

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requisitos

— Apresentacao de documento pessoal valido com foto na portaria
do TCDF.

— Informagdes necessdrias sobre o ato de seu interesse (data de
publicacdo, secretaria/érgao responsavel pela publicacdo, nome
do interessado).

Como acessar

Atendimento presencial: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, ed.
biblioteca (entre os edificios sede e anexo).

Horario de atendimento ao publico: em dias Uteis, das 8h as 18h30.

Prazo

Imediato, se o solicitante estiver de posse das informacdes
necessarias para a localizagcao da publicacao.
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Custos

As copias serao cobradas por meio de Documento Avulso de
Arrecadacdo — DAR emitido pela Secretaria de Fazenda do DF. A
autenticacao é gratuita.

CONSULTA A NORMAS JURIDICAS DO DISTRITO FEDERAL
- {SINJ-DF)

Descrigao do servigo
Acesso ao Sistema Integrado de Normas Juridicas do DF — SINJ-DF.

Sobre o sistema

Criado e mantido por meio de cooperacao técnica entre o Tribunal
de Contas do Distrito Federal — (TCDF) , a Secretaria de Estado de
Economia do Distrito Federal — SEEC, a Procuradoria-Geral do DF
— (PGDF) e a Camara Legislativa do DF — (CLDF), o SINJ-DF tem
como objetivo promover o controle e a disponibilizagcdo dos atos
normativos e da legislacao do DF. O TCDF incorporou a base de
dados do SINJ-DF o conteludo dos Diarios Oficiais do Distrito Federal
publicados desde 1960, possibilitando a realizagdo de pesquisas de
seu inteiro teor.

Unidade responsavel
Coordenadoria de Gestdo do Conhecimento Institucional — CGCI.

Como acessar
No sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br), basta clicar no botao SINJ-DF,
Nno menu a direita, que da acesso ao sistema de pesquisa.
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%{?EFSU[TA A MANUAIS, NORMAS E PUBLICACOES DO

Descrigao do servigo
Acesso a documentos e publicagdes sobre as normas que regem a
atuacdo institucional e as atividades do TCDF.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar
No sitio do TCDF, pelo endereco www.tc.df.gov.br, o usuario podera
localizar, no menu a direita, os seguintes botdes de acesso rapido:

— Regimento Interno do TCDF,;
— Lei Organica do TCDF;
— Manuais e Cartilhas.

COMO ACESSAR 0S SERVIGOS DA ESCOLA DE
CONTAS PUBLICAS DO TCDF

PARTICIPAGAO EM AGOES EDUCACIONAIS

Descrigao do servigo

Participagdo em cursos de capacitagao, treinamentos e outras
acoes educacionais voltadas aos servidores do Governo do DF e do
préprio TCDF, além de representantes de segmentos sociais.

Unidade responsavel
Supervisao de A¢des Educacionais - SAED.
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Quem pode acessar

Servidores do TCDF e de dérgaos jurisdicionados e representantes
de segmentos da sociedade, tais como lideres comunitarios,
estudantes, membros de entidades de classe, de organizagdes nao
governamentais, da midia, entre outros.

Requisitos

— Pertencer ao publico-alvo da acao educacional e atender a
eventuais pré-requisitos do curso pretendido;

— Realizar inscrigao prévia;

— Para servidores do TCDF, € necessdaria a anuéncia da chefia
imediata.

Observacao: todos os cursos e acdes educacionais oferecidos pela
Escola de Contas do TCDF sdo presenciais.

Como acessar informacoes sobre os cursos

— Atendimento telefénico: (61) 3314-2900.

— Atendimento presencial: Escola de Contas Publicas do TCDF,
Setor de Garagens Oficiais Norte — SGON, Quadra 1, Lote 226.

— Pelainternet: a agenda de cursos disponiveis pode ser acessada
no sitio do TCDF https://escon.tc.df.gov.br/cursos, clicando no
botdo de acesso rapido a Escola de Contas no menu a direita. L3,
também € possivel realizar a inscricao prévia.

— Por e-mail: saed.gab@tc.df.gov.br.

Horario de atendimento ao piiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos
Variaveis conforme a demanda e a programacao prévia do TCDF.
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PEDIDO DE CAPACITAGAO E OUTRAS AGOES
EDUCACIONAIS

Descrigao do servigo

Recebimento de demandas por capacitacdo e acdes educacionais
voltadas ao publico-alvo da Escola de Contas Publicas do TCDF,
sobre temas relacionados ao controle externo e ao controle social.

Unidade responsavel
Supervisao de A¢cdes Educacionais — SAED.

Uuem pode acessar

Servidores do TCDF e de drgaos jurisdicionados e representantes
de segmentos da sociedade, tais como lideres comunitarios,
estudantes, membros de entidades de classe, de organizacdes nao
governamentais, da midia, entre outros.

Requisitos

Para solicitar cursos de capacitagao, € necessario informar o tema,
O publico-alvo, a quantidade de participantes, além de dados de
contato, caso o interessado queira acompanhar sua demanda.

Observagodes: as demandas serdo avaliadas com base no Plano de
Capacitacgao vigente.

Como solicitar capacitagoes

— Atendimento telefonico: (61) 3314-2900.

— Atendimento presencial: Escola de Contas Publicas, Setor de
Garagens Oficiais Norte - SGON, Quadra 1, Lote 226.

— Pelainternet: a agenda de cursos disponiveis pode ser acessada
no sitio do TCDF (www.tc.df.gov. br/cursos), clicando no botdo
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de acesso rapido a Escola de Contas no menu a direita. L3,
também é possivel realizar a inscricao prévia.

— Por correspondéncia: Escola de Contas Publicas do TCDF;
Setor de Garagens Oficiais Norte — SGON, Quadra 1, Lote 226;
CEP 70075-901 - Brasilia/DF.

Horario de atendimento ao piblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Prazos
Variaveis conforme a demanda e a programacao prévia do TCDF.

COMO ACESSAR INFORMAGGES SOBRE ESTAGIO
NO TCDF

Descrigao do servico
Fornecimento de informagdes sobre vagas de estagio para
estudantes de nivel médio e superior.

Unidade responsavel
Supervisao de Selecao e Gestao de Estagios — Susel.

Quem pode solicitar informagoes
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Requlsltos para ser estagiario no TCDF
Estar devidamente matriculado em uma instituicao de ensino;

— Estudantes de nivel médio devem ter concluido, pelo menos, o
primeiro ano do ensino médio;

— Estudantes de nivel superior precisam ter realizado, no minimo,
40% (quarenta por cento) da carga horaria ou dos créditos do
Curso superior;
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— Participar de entrevista(s), caso o curriculo do estudante seja
selecionado;

— Emalguns casos, realizar teste(s) de afericdo de conhecimentos,;

— Para participar dos processos seletivos no Tribunal de Contas
do DF, é necessario enviar o curriculo para o seguinte endereco
eletrénico: susel.estagio@tc.df.gov.br.

Observagao: A duracao do estagio nao podera ser superior a2 anos,
exceto quando se tratar de aluno com deficiéncia, o qual podera
continuar no Tribunal até o término de seu curso.

Como obter informagdes

— Por telefone: (61) 3314-2459 / 3314-2621.

— Por e-mail: susel.estagio@tc.df.gov.br.

— Atendimento presencial: Sala da Susel, 3° andar, ed. anexo,
Tribunal de Contas do Distrito Federal, Supervisdao de Selecao e
Gestdo de Estagios — Susel.

— Porcorrespondéncia: Sala da Susel,3°andar, ed. anexo, Tribunal
de Contas do Distrito Federal, Supervisao de Selecdo e Gestao
de Estagios — Susel — CEP: 70-075-901.

Horario de atendimento ao piiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

COMO ACESSAR INFORMAGOES SOBRE
TRANSPARENCIA ADMINISTRATIVA DO TCDF

CONSULTA A LICITAGOES E CONTRATOS DO TCDF

Descrigao do servigo
Fornecimento de informagdes sobre licitacbes do TCDF, em
andamento ou concluidas, e contratos firmados pelo Tribunal.
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Unidades responsaveis

— Servigo de Licitagao — Selic (informacdes relativas a licitagdes do
TCDF em andamento ou concluidas).

— Servico de Contratos — Serco (informacdes relativas a contratos
firmados pelo TCDF).

Quem pode solicitar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar o serviqo

— Por telefone: Selic — (61) 3314-2202 / Serco — (61) 3314-2830.

— Pela internet: no sitio do TCDF, localizar a aba Transparéncia,
Nno menu principal, e clicar em Licitagcdes e Contratos. As
informacgdes estao organizadas por: Licitagdes em andamento;
LicitagcOes anteriores do TCDF; Contratos e Atas de Registro de
Preco do TCDF; Termos de Adesao; e Acordos de Cooperacao.

https://www2.tc.df.gov.br/2-controle-social/licitacoes-e-

contratos/

— Por e-mail: selic@tc.df.gov.br / serco@tc.df.gov.br.

— Atendimento presencial: Praca do Buiriti, Palacio Costa e Silva,
ed. anexo, 2° andar.

Horario de atendimento ao puiblico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.

Custos

As coépias poderao ser cobradas por meio de Documento de
Arrecadacao Avulso — DAR da Secretaria de Estado de Fazenda do
DF.
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ACESSO A INFORMACOES SOBRE ATOS INTERNOS, DESPESAS
E GASTOS COM PESSOAL DO TCDF

Descrigao do servigo

Publicacdo de informacbes sobre atos do TCDF, execucao
orcamentaria, gastos com pessoal, Relatdrio de Atividades Anual,
Relatoério de Gestao Fiscal e Suprimento de Fundos.

Unidade responsavel
Secretaria-Geral de Administracao do TCDF - Segedam.

Quem pode acessar
Qualquer pessoa, fisica ou juridica.

Como acessar

No sitio do TCDF, localizar a aba Transparéncia Administrativa no

menu principal. L4, constam as seguintes informacgoes:

— Boletins Internos do TCDF — Meio oficial de publicagédo dos atos
administrativos de carater interno, que contera toda a matéria
referente a pessoal, cuja natureza seja de publicacao obrigatoria,
bem como as decisdes do Plenario e do Presidente do Tribunal
gue envolverem apreciacao de quaisquer direitos ou vantagens,
individuais ou coletivas, de servidores do TCDF. Os boletins sdo
organizados por ano.

— Demonstrativos de Despesas do TCDF — Contém informacdes
orcamentarias, organizadas por més e por ano.

— Gastos com Pessoal do TCDF — Nessa se¢ao, estdo acessiveis
informacdes sobre:

1) remuneracao mensal dos membros e servidores;

2) relagdao de funcionarios terceirizados; tabela de cargos

remunerados por subsidio, quantidade de ocupantes e valor da

remuneracao;
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3) tabelas com a estrutura remuneratdria permanente dos cargos
efetivos, cargos comissionados, fungdes de confianca e cargos de
natureza especial;

4) relagdo de ocupantes de cargos efetivos, cargos de natureza

especial, cargos em comissao, fung¢des de confianca, estaveis e nao

estaveis;

e 5) tabela com a estrutura de cargos efetivos, cargos de natureza

especial, cargos em comissdo e fung¢des de confianga, vagos e

providos.

— Relatérios de Atividades do TCDF - Reline o conjunto de ag¢des
efetivadas pelo TCDF, englobando as atividades de controle
externo e as organizacionais de apoio a atividade-fim do
Tribunal, bem como os beneficios financeiros mensuraveis da
sua atuacao. Os relatoérios sao trimestrais.

— Relatérios de Gestao Fiscal do TCDF - Abrange as informacdes
referentes a consecucao das metas fiscais e dos limites de que
trata a Lei de Responsabilidade Fiscal, entre elas informacgdes
relativas a despesa total com pessoal, divida consolidada,
concessao de garantias e operacdes de crédito, etc.

— Suprimento de Fundos - Nessa secdo, sdo publicados todos os
gastos do TCDF realizados por meio de suprimentos de fundos,
indicando o que foi adquirido, o valor, a quem foi pago e qual a
finalidade da aquisi¢ao.
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SERVIGOS VOLTADOS AOS JURISIDICIONADOS

INFORMAGOES SOBRE PROCESSOS, PEDIDOS DE VISTA E COPIA

Veja a pagina 13, item “Como obter informagdes e consultar
documentos e processos do TCDF?”

CONSULTA A PAUTA DO PLENARIO E ATAS DE SESSOES

Veja a pagina 16, item “Como acompanhar os julgamentos do
Plenario do TCDF?"

SUSTENTACAO ORAL DE DEFESA

Descrigao do servigo

As partes interessadas em processos em tramitacao no TCDF
podem inscrever-se para, pessoalmente ou por meio de procurador
devidamente constituido, realizar sustentacdo oral de defesa no
momento da apreciacao de processos pelo Plenario do Tribunal.

Unidades responsaveis
— Supervisao de Protocolo e Gestdo de Acervo — Protocolo.
— Gabinetes dos Desembargador de Contass do TCDF.

Quem pode solicitar
Partes interessadas em processos do TCDF ou seus procuradores
devidamente constituidos.

Observagoes

De acordo com o artigo 136 do Regimento Interno do TCDF:

— O requerimento de sustentagcao oral protocolado com
antecedéncia sera apreciado pelo relator do respectivo processo,
gue indicara a data do julgamento. A data serd entao informada
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pelo Tribunal a parte ou ao seu procurador constituido com
antecedéncia minima de 10 dias

— Também é possivel manifestaraintencaoderealizar sustentacao
oral de defesa na prépria sessao de julgamento do processo.
Nesse caso, o interessado ou seu procurador devera solicita-la
ao Presidente, durante a sessao, desde que ainda nao tenha
sido iniciada a fase de discussao da matéria.

— A sustentacao oral de defesa ocorre logo apds a apresentagao
do relatério resumido pelo relator e antes do voto deste, com
duracao de até 15 minutos, com direito a prorrogacao por
igual tempo, a juizo do Presidente. Se houver mais de uma
parte Nno mesmo processo que Nao seja representada pelo
mesmo procurador, o prazo sera contado em dobro e dividido
igualmente entre elas, podendo ser prorrogado.

— E vedado, na sustentacdo oral, o acréscimo de razdes ou
documentos novos. Admite-se, contudo, o oferecimento de
memoriais, com o fim exclusivo de melhor elucidar a matéria
de que trata o processo.

— Nao se admitira sustentac¢ao oral na apreciagao ou julgamento
de embargos de declaragao, agravo, consulta e medida cautelar.

Como acessar

A parte ou seu procurador legalmente constituido deverd protocolar
o pedido de sustentacao oral de defesa no TCDF no Servico de
Protocolo. No caso de pedidos de sustentacao oral formalizados na
propria Sessao Plenaria, a parte ou seu procurador devera dirigir-se
ao Presidente da Sessao.

— Atendimento presencial: Servico de Protocolo - Praca do Buriti,
Palacio Costa e Silva, ed. anexo, térreo / Gabinetes: Praca do
Buriti, Palacio Costa e Silva, ed. sede, 1° e 2° andares.

— ProtocoloDigital: O cidad&o podera protocolaroseudocumento
diretamente no sitio do TCDF, na aba lateral direita “Protocolo
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Digital”. Também disponivel no endereco https://www2.tc.df.
gov.br/protocolo-digital/.
— Atendimento telefénico: (61) 3314-2114 / 3314-2925.

Horario de Atendimento ao Publico: Protocolo: em dias Uteis, das
12h as 19h. Plenario: quarta-feira, a partir das 15h.

Prazo
Variavel.

EMISSAO DE CERTIDOES

Descrigao do servigo
Emissao de certiddes relativas a processos em tramitagao no TCDF.

Unidades responsaveis
Secretaria-Geral de Controle Externo — Segecex.

Quem pode solicitar

As certiddes de andamento ou encerramento processual podem
ser solicitadas por qualquer pessoa, fisica ou juridica. As demais
certiddes sdo restritas a responsaveis e partes interessadas.

Observacao: Na Sala de Atendimento ao Publico, esta disponivel o
formulario de requerimento para solicitacdo de certiddes.

Requisitos (com exceco das certiddes eletrdnicas)

— Apresentacao de requerimento do interessado ou do seu
representante legal.

— Nome completo, telefone, endereco, CPF ou CNPJ e e-mail.

— Indicacdo do numero do processo, decisdo e/ou ano de exercicio.

— Indicagdao da certiddo solicitada, conforme rol no art. 8° da
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Instrucdo Normativa n° 04/2018.
Quais sao as certidoes emitidas pelo TCDF e como obté-las

1) Certiddo de andamento ou encerramento processual: em
formato eletrénico, tem validade de 30 dias e contém os dados
basicos do processo, historico de tramite, identificagao de processos
apensados ou anexados, relator vinculado, advogados e relagcao
das deliberacdes (decisdes e despachos singulares). Traz, ainda,
informacdes sobre a eventual data de arquivamento, de apensacao
ou de anexacao, nas hipdteses de encerramento previstas no
Regimento Interno do TCDF.

Como obter: No sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br), acesse a aba
“Consultas e Servigos” no menu principal, subitem “Emissao de
Certiddes”, e clique em “Certiddo de andamento ou encerramento
processual”. Na mesma pagina, é possivel validar certidbes ja
emitidas.

2) Certiddao de Julgamento de Contas: a Certiddo Negativa de
Contas Julgadas Irregulares declara que o requerente nao figura
como responsavel por contas julgadas irregulares pelo TCDF nos
dltimos oito anos. Em formato eletrénico, ela vale por 30 dias.

Como obter: No sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br), acesse a aba
“Consultas e Servicos” no menu principal, subitem “Emissao de
Certidbes”, e cligue em “Certidao de Julgamento de Contas”. O
documento devera ser validado na mesma pagina com o cédigo
registrado na Certidao.

Observacao: existindo ocorréncias impeditivas nas bases de dados

do TCDF queinviabilizem a emissao da Certidao Eletrénica Negativa,
oreguerente devera contatar a Salade Atendimento ao Publico para
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solicitar a emissao manual da certidao, mediante requerimento
proprio. Nesse caso, conforme a situagao do requerente, o Tribunal
emitird Certidao Positiva com Efeito de Negativa de Contas
Julgadas Irregulares ou Certidao Positiva de Contas Julgadas
Irregulares. A Certidao Positiva com Efeito de Negativa, também
valida por 30 dias, declara que o requerente figura como responsavel
por contas julgadas irregulares pelo TCDF nos ultimos oito anos,
mas que ainda ha pendéncia de julgamento definitivo de recurso
previsto no Regimento Interno do TCDF, com efeito suspensivo,
contra a decisao condenatdria, ou que essa decisao se encontra
suspensa por determinacao judicial. J& a Certidao Positiva de
Contas Julgadas Irregulares, com validade indeterminada, declara
que o requerente figura como responsavel por contas julgadas
irregulares pelo TCDF nos ultimos oito anos, com a identificagao do
respectivo processo e da decisdo condenatoria irrecorrivel.

3) Certidao de Participacdao em Processo: tem validade de 60 dias
e registra os dados basicos de processos Nnos quais o requerente
figura como interessado ou responsavel, conforme registros do
Sistema de Acompanhamento Processual — e-TCDF.

Como obter: deve ser solicitada por meio de requerimento
disponivel na Sala de Atendimento ao Publico do Tribunal.

Prazo: em até 10 dias Uteis.

4) Certidao de Interposicao de Recurso: com validade de 30 dias,
a certidao de interposicao de recurso declara que o requerente ou
seu representante legal interpds recurso contra deliberagao do
Tribunal, com a identificacao do tipo, da data de protocolo, dos

efeitos e da fase atual de processamento.

Como obter: deve ser solicitada por meio de requerimento
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protocolado na Sala de Atendimento ao Publico do Tribunal.
Prazo: em até 10 dias Uteis.

5) Certidao de Transito em Julgado: com validade indeterminada,
declara que transcorreu o prazo legal para interposi¢cao, por
qualquer parte, dos recursos com efeito suspensivo, previstos no
Regimento Interno do TCDF, contra decisao do Tribunal.

Como obter: deve ser solicitada por meio de requerimento
protocolado na Sala de Atendimento ao Publico do Tribunal.

Prazo: em até 10 dias Uteis.

Como acessar

— Atendimento telefénico: (61) 3314-2220 / 3314-2104 / 3314-2432
(Sala de Atendimento ao Publico).

— Atendimento presencial: Sala de Atendimento ao Publico e/ou
Servico de Protocolo, Praga do Buriti, Palacio Costa e Silva, ed.
anexo, térreo.

Horarios de Atendimento ao Publico
Em dias Uteis, das 12h as 19h.
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SISTEMAS ELETRONICOS DO TCDF

Descrigao do Servigo
Acesso aos sistemas eletrbnicos do TCDF pelos 6érgaos
jurisdicionados.

Unidade Responsavel
Secretaria Geral de Controle Externo — Segecex.

Quais os sistemas do TCDF e como acessa-los

1) Tomadas e Prestagées de Contas Anuais no TCDF - e-Contas:
permite o encaminhamento eletrénico de dados e documentos
exigidos pelo Tribunal de Contas nas Tomadas e Prestagdes de
Contas Anuais, de acordo com a Instrucdo Normativa n°® 02/2016.

Como acessar: no sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br), localizar a aba
“Espaco Jurisdicionado” no menu principal e clicar em e-CONTAS.

Requisitos: € necessario obter permissdo de acesso com login e
senha, mediante cadastro prévio, atualizado anualmente, feito
no proéprio sitio do TCDF. O Formulario de Cadastramento esta
disponivel na aba “Espaco Jurisdicionado” no menu principal do
sitio.

2) Sistema de indices e Indicadores Econémicos e de Atualizagio
de Valores - Sindec: permite atualizar valores a partir de varios
indicadores e realizar a atualizagao monetaria e o calculo de juros
de moraincidentes sobre os débitos e multas imputados pelo TCDF.

Como acessar: no sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br), localizar a aba
“Espaco Jurisdicionado” no menu principal e clicar em SINDEC.
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3) Sistema de Registro de Admissbes e Concessdes - Sirac:
permite a transmissdo remota de dados relativos a admissdes
e concessdes dos orgaos jurisdicionados para o TCDF. Dessa
forma, é possivel registrar os atos de admissdao de pessoal para
cargos efetivos e temporarios e os atos relativos a concessdes de
aposentadorias, reformas e pensdes, bem como das respectivas
revisdes de beneficios. Atualmente, estd dividido em dois mddulos:
Admissdes e Concessodes.

Como acessar: no sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br), localizar a aba
“Espaco Jurisdicionado” no menu principal e clicar em SIRAC.

Requisitos: é necessario obter permissdo de acesso com login e
senha, mediante cadastro prévio, atualizado anualmente, feito
no proprio sitio do TCDF. O Formulario de Cadastramento esta
disponivel na aba “Espaco Jurisdicionado” no menu principal do
sitio.

4) Sistema de Controle Externo - Siscoex: permite o
acompanhamento das despesas realizadas por érgdos e entidades
gue compdem o complexo administrativo do Distrito Federal. Seu
acesso € disponibilizado para os servidores da area de controle
interno do DF com o objetivo de auxiliar as atividades defiscalizacao.

Como acessar: no sitio do TCDF (www.tc.df.gov.br), localizar o
menu lateral GESTAO FISCAL E ORCAMENTARIA.

Requisitos: o acesso ¢ liberado, ndo héd necessidade de
cadastramento prévio.

Carta de Servigo ao Usuéirio 55



ullll‘

TCDF

Tribunal de Contas do Distrito Federal
Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva - CEP: 70075-901
Brasilia/DF

Ouvidoria do TCDF
Contatos: 3314-2745/ 3314-2968/ 3314-2929/ 3314-2970/ 3314-2800
E-mail: ouvidoria@tc.df.gov.br
Site: ouvidoria.tc.df.gov.br
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